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g‘\; HE THONG THONG TIN GIAI QUYET THU TUC HANH CHiNH
& BO VAN HOA, THE THAO VA DU LICH

HUONG DAN NOP HO SO
PANG KY QUYEN TAC GIA, QUYEN LIEN QUAN

Thiee hién trén Cong Dich vu cong quoc gia lién thong

Hé théng gidi quyét TTHC Bé Vin héa, Thé thao va Du lich.

1. MUC PiCH

Hudng dan cac bude thuc hién nop hd so truc tuyén trén Céng Dich vu cong
qudc gia lién thong v6i hé théng giai quyét TTHC Bo Vin hoa, Thé thao va Du
lich.

2. QUY TRINH TONG QUAN

e = ‘

v o 2> la ) EdH Es

Gidly ching nhan

5 y A CAMKET & KE KHAI TAILEN P LAY MA &
TRUY.CAP DANG NHAP THONG TIN NHAN GCN THONG TIN THANH PHAN HO SO NOEHOSO NOP TRYC TIEP
Céng Dich vu cong Tai khoan thyc hign Xac nhan cam kéit va Dién thong tin hé so Dinh kém cAc tai liéu Kiém tra va giii hé so Luu ma hé 53 va thyc hién

850 théng tin nhan tuong ing tryc tuys budc tiép theo



3. HUONG DAN CHI TIET

> BUOC 1 - Truy cip Cong Dich vu cdng qudc gia:
https://dichvucong.gov.vn/

Nhap ma thu tuc “1.005160” vao phan tim kiém va click vao noi dung “Thu
tuc cdp gidy ching nhan ding ky quyén tac gia” hodc “Thu tuc cip gidy
ching nhan ding ky quyén lién quan”

«€6NG DICH VU CONG QUOC GIA Diing nhap

Két néi, cung cdp théng tin va dich vu céng moi liic, moi noi

‘A Théng tin va dich vu v Thanh todn truc tuyén  Phan anh kién nghi v Hb trg v

1.005160 Tim kiém nang cao (®)

Tha tuc cp gidy chiing nhan d3ng ky quyén tac gia
Ma: 1.005160

Hinh 1 : Tra cttu va lua chon tha tuc cip giay ching nhan dang ky quyén tac gia.

A ONG DICH VU CONG QUOC GIA

Két ndi, cung cdp thdng tin va dich vu céng moi ltic, moi nai

CAS L ELEERERTERYIN Thanh toan truc tuyén  Phan anh kién nghi~  HB trg

Tha tuc hanh chinh v Dich vu céng truc tuyén  Dich vu cong ndibat Traclu hésd  Ciu hdi thudng gip

Trang chd » Tha tuc hanh chinh » Thd tuc hanh chinh »  Chi tiét thi tuc

Th tuc cdp gidy chiing nhén dang ky quyén tac gid Ehen 0 guan thue hiEn

Tinh/ Thanh phé  (®) Bé nganh

Tén thu tuc Tha tuc cap gidy ching nhan ding ky quyén tac gia B4 Van héa, Thé thao va Du lich *
M3 thi tuc 1.005160 S§ quyét dinh 966/QB-BVHTTDL (®) Bonvi

Cap thyc hién Cép bo Loai thi tuc TTHC dudc luat giao Cuc Ban quyén tac gia - B Vin hoa, Th... x

quy dinh chi tiét

Linh vuc Ban quyén tic gia Déi tugng thuc hién Hdp tdc xa, Céng dan

Viét Nam, Doanh

nghiép, Ngudi nudc

ngoai, Té chiic (khédng Tim kiém nhiéu nhat

bao gém doanh nghiép,

HTX) > Hé trg phat trién san xudt céng déng.

UBND tinh Son La
Cd quan ¢6 thim quyén B Van hda, Thé thao va  Dia chi ti€p nhin HS

Dulich > Hudng trd cdp that nghiép (Cap tinh)

Cd quan dudc Uy quyén Cd quan phéi hdp Bo NGi vu

Hinh 2 : Chon co quan thyc hién va nhan “Nép ho so” dé bat dau ké khai hé so.


https://dichvucong.gov.vn/

fE(:)NG DICH VU CONG QUOC GIA ‘ Diing nhép ‘

Két ndi, cung cép théng tin va dich vu cng moi lic, moi noi

n Théng tin va dich vu ~ Thanh todn truc tuyén Phan dnh kién nghi~ Ho trg v«

Trang chd » Danh sach dich vu céng

Danh sach dich vu cong Chon cd quan the hién

Tha tuc cp gidy chiing nhan d3ng ky quyén tac gid - Loai hinh tdc phdm: Chudng Tinh/ Thanh phs (8} BS nganh

trinh may tinh B& Vén héa, Thé thao va Du lich X

DVCTT toan trinh Cd quan thuc hién: Cuc Ban quyén téc gia - B Vin NGp tryc tuyén

Xem Phif L& phi hoa, Thé thao va Du lich (®) Donvi
Déi tugng: Té chic (khéng bao gdm doanh nghiép,
HTX), Hgp tdc xa, Ngudi Viét Nam dinh cu d nudc
ngoai, Céng dén Viét Nam, Doanh nghiép, Ngut

Cuc Ban quyén tdc gia - B Vin héa, Th... x

nudc ngeai, T chifc nude ngo:
von dau tu nudc ngoai, Cén bé, cdng chuc, v

Th tuc cdp gidy chiing nhan déng ky quyén tac gid - Loai hinh tédc pham viét

DVCTT toan trinh Cag quan thuc hién: Cuc Ban quyén téc gia - Bo Vin N8p tryfc tuyén
hda, Thé thao va Du lich

Xem Phif Lé phi
Béi tugng: T8 chic (khéng bao gém doanh nghiép,
HTX), Hgp tdc xa, Ngudi Viét Nam dinh cu d nudc
1Gi

ngoai, Céng dan Viét Nam, Doanh nghiép,

nudc ngoai, To chic nudc ngoai, Doanh r

vén d@au tu nudc ngoai, Cén b, cdng chic, vién chifc

Tha tuc cép gidy chiing nhan dang ky quyén tac gia - Loai hinh tdc pham: Tac phdm
4m nhac

DVCTT toan trinh Cc’j quarlthl.rc h'\én: CL{C Ban quyén téc gia - Bo Vin
Hinh 3 : Lwa chon thu tuc dé thuc hién dang ky va click “Nép truc tuyén”.
> BUOC 2 — Ping nhap tai khoan:

Ping nhdp bang tai khoan sir dung khi thye hién ndp ho so.

« Ca nhan: Tai khoan c4 nhan cia tac gia dong thoi la chua so hiru.

e To chitc/ Doanh nghiép: Tai khoan cong ty hodc tai khoan c4 nhan cta
nguoi dai dién theo phap luat.

« Ding nhap tai khoan ctia nguoi dugce uy quyén (néu nguoi duge uy quyén
13 c4 nhan); tai khoan cta to chirc hodc ngudi ding dau to chirc (néu bén
duoc uy quyén la to chirc).



BO CONG AN

Trung tam d(f liéu Quéc gia vé dan cu

Pang nhap VNelD

[=] 25 [=]

£ 040:
s
(D) D | ®) a e
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Dang nhap

Truéng hop khéng dang nhap ducc, vui Iong xem huéng dén

Hodc quét ma QR bang Ung
dung VNelD dé€ dang nhap.

Hinh 1 : Nhap thong tin tai khoan dé diang nhap bang VNelD
& ’
Nhap ma xac nhan dang nhap
Ma xac nhan da dugc gui vé iing dung VNelD.

Tién hanh md& ing dung VNelD dé 1dy ma xac nhan va nhap
ma tai day.

Ban khong nhan dugc ma xac nhan?

S ; ‘
GUi lai ma SMS
GUi lai sau: 02:53 & GUi ma xac nhan vé
Nhan ma xac nhan mdi s6 dién thoai
\_ J

Huy bo

Hinh 2 : Nhap ma x4c nhan giri vé SMS dé dang nhap va xéc thuc tai khoan.



Hinh 3 : Lua chon tai khoan c4 nhan hodc tai khoan td chirc

Xac nhén chia sé théng tin dé dang nhap Hé théng giai quyét TTHC
B6 Van héa Thé thao va Du lich

Hé thdng giai quyé&t TTHC B Van héa Thé thao va Du lich

Thoi gian hét han chia sé: 04:41 (&

Hé théng dinh danh va xac thuc dién tir sé chia sé, xtr ly dir liéu sau véi Hé théng
giai quyét TTHC B Van héa Thé thao va Du lich:
¢ DU liéu chia sé bao gém: S6 dinh danh t& churc; Tén t8 chirc; Ma sé thué, ma sé
doanh nghiép,ma sé hgp tac, ma s hgp tac xa; S6 dinh danh ca nhan, Ho va tén,
Murc tai khoan Dinh danh dién tl, Loai tai khoan, Quyén clia ca nhan trong té
chirc, Ma dinh danh cla t8 chirc, Ma loai t6 chirc

Muc dich chia sé, xtr ly dir liéu:
e Cac trudng théng tin trén dugc chia sé nham thuc hién dang nhap Hé théng giai
quyét TTHC B6 Van héa Thé thao va Du lich.

W3 T6idadocva hiéu ré ndi dung muc dich (da néu & trén): Quyén, nghia vu
cua chu thé dit liéu va déng y véi cac ndi dung nay.

Hinh 4 : Poc va xac nhan ndi dung chia sé thong tin, sau d6 nhan “X4ac nhan
chia sé” dé tiép tuc dang nhap.

r

> BUOC 3 — Xac nhin cam két va thong tin nhéin gidy chitng nhan
o Tich chon 6 “Tdi cam két...”.
« Tich chon muc twong tng va dién day du thong tin dé nhan Gidy chung
nhan dang ky quyén tac gia (GCN) ban ctng.



g‘\; HE THONG THONG TIN GIAI QUYET THU TUC HANH CHiNH "
BO VAN HOA, THE THAO VA DU LICH

NOP HO SO B Luu va ndp hé so ® boéng

Théng tin lién hé hé tro trong qué trinh ndp va xtr Iy hd so: Cuc Ban quyén tac gia, S dién thoai: 02438234304, dia chi: Toa B, Tang 4, S6 32
Hao Nam, phudng O Cho Dira, thanh phé Ha Noi, Phuéng O Chg Dira, Thanh phé Ha Noi, email: cbqtg@bhttdl.gov.vn

I__'> [j Téi cam két chiu trach nhiém truéc phap luat vé tinh hop phap, chinh xac clia cac gidy to cé trong hd so va cung cap day di théng tin ¢é lién quan

THONG TIN CHUNG
Co quan giai quyét* Linh vuc* Thu tuc hanh chinh*

Cuc Ban quyén téc gia v G16-VHO1: Ban quyén téc gid  ~ QT-009 - Cuc Ban quyén tac gia - Thl tuc cap gidy chimg nhan dang... v

Don vi cé tham quyén*

Loai hinh tac pham: (Chuong trinh may tinh) v CCCD nhan vién tu van (néu cd)

l:> [ D8 nghi nhan két qua ban gidy tai nha qua Buu chinh céng ich (VNPost)

Tén ngudi nhan* S8 dién thoai ngudi nhan* Dia chi ngudi nhan*

Thanh toan |& phi khi hé so dugc giai quyét*
Bon vi hanh chinh* 52 Thanh todn truc tuyén

> BUOC 4 — Ké khai thong tin ho so
o Dién day du cac thong tin theo hd so ban cing.
o Truong hop can bo sung thong tin, chon “Thém dong”, nhip nodi dung
tuong ung.
« Sau khi hoan tat, nhan biéu tugng Luu dé luu nodi dung da ké khai.

Théng tin tac gia

Ban ¢é thé thém dong dif liéu cho bang bing céch s dung ndt "+ Thém dong", mdi 1an nhan s& xuat hién mét dong tréng d& ban tiép tuc
dién. Sau khi dién xong nhan nat "Luu" & c6t Thao tac dé lvu dif liéu cia dong &é.

Danh sach téc gia * + Thém dong

Vai tro (chi khai

S6 Can cudc/ .
o - i B 4 i ; . trong truang .
>an cudc cdng Ngay cap Noi cap Bia chi: S6 dién thoai Email: s Thao tac
R e hop cé dong
dan/ Ho chieu: .
tac gia)
Luwu

> BUOC 5 - Tiilén cic thanh phin ho so
o Nhin nit miii tén hudéng 1én dé tai cac gidy to tuong Gmg.
o Danh muc thanh phan hd so theo ndi dung file mau:



AT

Thanh phan ha sd khai

Ban chinkh

Ban sao

Tai liéu dinh kem

1) Td khai déng ky quysn tac gia |Mau sa
01,02, 03, 04, 035, 06, 07, 08 ban hanh
kém theo Thang tu =8 O 2026/TT-
BVHTTDL quy dinh cac mau trong hoat
aong d2ng ky quyén tac gid, quyen lign
quan). Td khai phai dudc lam bang tiéng
Viet oo g3y dd thdng tin vé ngudi ndp hi
50, tac gid, chd sd hilu quyén tac gia; thai
gian hoan thanh: tdm tat ndi dung tac
pham: tén tac gia, chil ¢ hiu quyén tac
gia, tac phdm dudc =i dung lam tac
pham phai sinh néu tac pham dang ky |2
tac phdm phai sinh: thdi gian. dia diém,
hinih thic cong bé; thing tin vé cap lai,
cam doan vé trach nhigm d3i vai cac
thang tin ghi trong t3 khai. Td khai do
chink tac gid, chi sd hiu quyén tac gia
ky tén hodc diém chi, trif truding hop
khang co kha ndng wé thé chit dé ky tén
hoac digm chi; (%)

[2] Hai ban sao tac phém dang ky guyén
tac gia (bao gbm cd ban dign tu]); [*)

{3] Van ban Oy quyén, néu ngudi ndp hi
50 |3 nguidi ducc dy quyén. Van ban Uy
quyén phai ghi cu thé thang tin Bén he
ciz bén dy quyén va bén nhan dy quyén;
tém tac pham:; pham v Oy quyén, thai han
{y quyén;

[5] Van ban ddng ¥ clia cac ddng tac gia.
néu tac pham oo ddng tac gia;

[6] W&n ban dang y clia cic ddng chi =6
Py, meéu quyen tac gia thudc s hig
chung

{7 Truzng hop trong tac pham oo su
dung hinh 2nh ca nhan cla ngudi khac
thi phai dudc su dong ¥ bang van ban
oz ngudi 84 theo quy dinh cla phap
ludt. Tai lidu quy dinh tai cac diém 3, 4, 5,
6 va 7 trén 83y phai dudc |3m bang tidng
Wigt; trudng hdp lam bang ngén ngl
khac thi phai dudc dich ra tiéng Vit [co
cong ching hodc hop phap haa l&nh su);
phai dudc danh may hodc in bang loai
muic kha phai md, ro rang, sach =€, khong
tay xda, khing siia chilz; trufing hap
phat hién o sai sot khang dang ké thudc
v |5 chinh ta trong t3i lidu 43 nop thi ca
nhan, & chifc ndp hi 50 cd theé sita chia
cac |8i d&, nhung tai chi bi sia chia phai
co chiif ky xac nhin {va dong diu, néu ca)
cla ca nhan, t4 chic nop hd sd.

(4] T&i lséu chimg minh |3 chd sd hiiu

> BUOC 6 — Nop ho so
o Kiém tra lai thong tin va céac tép dinh kém.
o Tich chon 6 x4c nhdn theo yéu cau.



nhén dugc khai thac. sir dung tir Co sd dir
ligu quic gia wé dan cu. Truding hop
khdng tra cliu dugc thing tin hosc thong
tin khdng d3y &0 thi véu cdu cd nhin ndp
01 ban sac Ching minh nhan dan hodc
an cudc cong dan hodc Ho chiéu; - Tai
ligu chifng minh tu cach phap by 45 wdi td
chilic dugc khai thac, sir dung tlr Co =6 dir
ligu quix gia vé dang ky doanh nghiép.
Trufing hop khéng phai doanh nghiép thi
np 01 bén sac Gidy phep thanh Bp
hodc Quyét dinh thanh g - Tai igu
chiing minh chi sd hilu quyén do giao

7 nhiém vu sang tao 13 quyét dinh giao
nhiém vy hodc xdc nhan giao nhiém vy
cho cd nhan thudc dan vi, t3 chic 86; -
Tai liéu chviing minh chi sd hifu quyén do
giad két hap déng sing tao 13 hap dng,
thé &, quy ché td chiic cudc thi - Tai Béu
chiing minh chi sd hilu quyén do dugc
thifa ké 13 vén ban xac dinh quyén thira
ké cd cang chiing, chifing thuc theo quy
dinh cla phap hudt; - Tai liéu chiing minh
chil 56 hifu quyén do dudc chuyén giao
quyén |3 hop d3ng chuyén nhugng, téng
cho, mua ban, gop von bang van ban co
cong chiing, chiing thuc theo quy dinh
clia phap lut - Tai liéu ching minh chi
58 hitu quyén do giao nhiém vu sang tao,
giao két hap déng sdng tac quy dinh tai
khoan néy phai 12 ban gdc hodc ban sao
oo cong chung, chiing thac.
Ta khai dang ky quyén tac gia [Mau =5
01,02, 02, 04, 05, 06, 07, 08 ban hinh
k&m theo Thang tu 53 082026/TT-
BVHTTOL quy dinh cac mau trong hoat
dong d3ng ky quysn tac gia, quyen lién
quan) tao tli s0 dung td khai [

. Toi cam két chiu trach nhigm trudc phap ludt vé tinh hop phap, chinh xdc ola cdc gidy t8 ¢o trong hi 50 va cung cip d3y 40 thong tin cd Bén

' guan

8} &9

18 Luw & nip hi zd

* Nhan “Luu va ngp ho so” dé€ hoan tat viéc guri ho so truc tuyén.

Téi cam két chiu trach nhiém trudc phép luat vé tinh hgp phap, chinh xéc clia cac gidy t& c6 trong hd so va cung cdp day du théng tin ¢é lién

quan



> BUOC 7- Lay ma hd so va thuc hién ndp truc tiép
o Sau khi ndp ho so thanh cong, ldy va luu lai ma hd so.
e St dung ma hd so dé thuc hién bude ndp truc tiép theo yéu cau.

Két qua ndp hé so

Két qua ndp ho so ciia Ong/Bi d3 dudc ghi nhin thanh céng!

Ma ho s0§G16.15-260609-G1600

Trang thai: Mdi dang ky
LUUY:

« Ca nhan/td chirc kiém tra k¥ thanh phan ho so va thong tin da ké khai truc
tuyén, bao dam théng nhit, day di twong tng v6i ho so ban gidy. Pic biét, tai
To khai eform STT 8 cac thong tin ké khai phai hoan toan chinh xac, nhat 1a
cac thong tin lién quan dén viéc trich xuét dit liéu dé in Gidy ching nhan dang
ky quyén tac gia, quyén li€n quan.

o Kiém tra tép dinh kém, bao dam da tai lén day du, dung ndi dung va ding
thanh phan ho so trude khi nhan nat “Nop hd so”.

e Sau khi ndp hd so truc tuyén thanh cong, ca nhan/td chirc can luu lai ma hd
so dé thudn tién tra ctru, theo ddi tinh trang xu ly va thuc hién cac budc tiép
theo.

o Sau khi dang ky truc tuyén thanh cong va dugc cép ma hd so, ca nhan/td chirc
thie hién ndp hd so ban gidy tuong Gmg, bao gom 02 ban sao tac pham, dén:
B6 phan Mot cira — Cuc Ban quyén tac gia (Toa B, tang 4, s6 32 Hao Nam,
phuong O Chg Drra, thanh phb Ha Nbi).

o Bao dam tién do xir 1y ho so theo quy dinh cua phap luat, ca nhan/td chirc can
theo ddi théng bao dugc giri qua email vé viéc ndp phi hd so hodc khi tinh
trang hd so duge cap nhat dang & "Budc 6: Thuc hién nghia vu tai chinh" tién
hanh thyc hién nghia vu tai chinh ndp phi hd so dé can bo xir 1y cac bude tiép
theo.

o Ddi v6i ho so yéu cau b sung ¢4 nhan/td chirc theo di thong bao yéu cau bd
sung hd so duoc gui qua email. Khi nhan dugc thong bao, dé nghi ca nhan/to
chtrc thuc hién bd sung, hoan thién hé so truc tuyén theo yéu cau sau do
chuyén ho so bo sung ban gidy dén Bo phan Mot cira — Cuc Ban quyén tac gia
dé duoc tiép nhan.

o Thong tin lién h¢:

HOb trg chuyén moén vé dang ky quyén tac gia, quyén lién quan:
Dién thoai: 0243.8234.304

H) tro vé thuc hién nghia vu tai chinh, ndp phi hd so truc tuyén:
Dién thoai: 0243.8236.908

Hb tro k¥ thuat: 0919.426.297



HE THONG THONG TIN GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
BO VAN HOA, THE THAO VA DU LICH

w

HUONG DAN TRA CUU VA NHAN KET QUA PIEN TU
GIAY CHUNG NHAN PANG KY QUYEN TAC GIA,
QUYEN LIEN QUAN
Thiee hién trén Cong Dich vu c¢éng quoc gia lién théng

Hé théng gidi quyét TTHC Bé Vin héa, Thé thao va Du lich.

1. MUC PiCH

Hudng dan c4 nhan/ to chirc di ndp ho so truc tuyén tra cru tinh trang xir 1y va
nhan Gidy chimg nhan ding ky quyén tic gia, quyén lién quan dién tir trén hé
thong.

2. QUY TRINH TONG QUAN

;, S, S

——

> BUOC 1 - Truy cip Cong Dich vu cong
o Truy cép truc tiép hé théng ndp hd so theo dudng din duoc st dung khi
thuc hién thu tuc. https://dichvucong.gov.vn/

10
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R XXXx » o ) , *
Truy cap Dang nhap Truy cdp théng tin Chon Chon hé so Tra ciu tién 46 va nhan
Céng Dich vu céng tai khodn tai khoan “Tat ca hé so” cdan tra ciu Gidly chimg nhén dién ti
Bang nhdp véo Céng Tai khodn dugc cGp V&io khu wie quan ly hé so Loc vé1 chon muyc Tim v chon hé so Xemn tién A6 xt ly hé so
Dich vu cong quéc gia. va dang nhép theo dé thuc hién cac thao tac “Tét cd hd s, oéin tra ciu v& nhan Gidly ching nhan
théng tin. lién quan. dién tu.
\ i\ N J
1 4 = s
3. HUONG DAN CHI TIET



https://dichvucong.gov.vn/

a€6NG DICH VU CONG QUOC GIA Diing nhip

Két néi, cung cap théng tin va dich vu céng moi lic, moi noi

Tim kiém nang cao

Tha tuc cdp gidy chiing nhan ding ky quyén téc gia
Ma: 1.005160

Céng bé dif liéu, hudng dan khai Céng bé dif liéu va hudng dan két Céng bé dif liéu hd tich va hudng
théc, st dung dif liéu sé stic khoé... ndi, khai thac str dung dif liéu dang... dan két néi, khai thac stf dung di...
€| Cong b dit éu, hubng din khai thic, sif dung dif Céng b6 di liéu va hudng din két ndi, khai thic sif Viéc cong bé di liéu hd tich va hudng din két néi, >
liéu s6 sic khoé dién tiftich hop trén VNelD thay... dung di liéu ding ky doanh nghiép. hop tic x3, h... khai thic sif dung di liéu hé tich thay thé gidy t3...
CONG DAN DOANH NGHIEP
(?* Céconnhd £J  Kndi sukinh doanh

~dich-vu-cong-truc-tuyen =

Hinh 1 : Tra ctru thu tuc ding ky quyén tac gia, quyén lién quan
trén Cong Dich vu cong qudc gia

AL ERORE TN Thanh todn tryc tuyén  Phan anh kién nghi v Hb trd v

Thi tuc hanh chinh v Dich vu cdng tryc tuyén  Dich vu céng ndibst  Traciiuhdsd  Cau hdi thudng gip

Trang chd » Thdtuc hanh chinh » Tha tuc hanh chinh 3 Chi tiét thi tuc

Tha tuc cap gidy chithg nhan d3ng ky quyén tac giad

Chon cd quan thuc hién

Tinh/ Thanh phé (@) B nganh

. . PP e e -- Chon B4 nganh -- v
Tén thu tuc Thd tuc cap gidy chifng nhan dang ky quyén tac gia

M3 th tuc 1.005160 S8 quyét dinh 966/QD-BVHTTDL (®) Banvi

Cap thuc hién Céap bd Loai thi tuc TTHC dudc ludt giao -~ Chon Cd s& - v

quy dinh chi tiét

Linh vuc Ban quyén téc gia Daéi tudng thuc hién T4 chiic (khéng bao gdm
doanh nghiép, HTX]),
Hdp tac xa, Doanh
nghiép, Céng dan Viét Tim kiém nhiéu nhat
Nam, Ngugi nudc ngoai

Hinh 2 : Chon co quan thuc hién, lya chon don vi/co s& phu hop va nhén
“Nop ho so” dé tiép tuc.
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Danh sach dich vu cong

Thi tuc cip gidy ching nhan dang ky quyén tac gid - Loai hinh tac phdm: Chudng
trinh may tinh
OWETT todin trinh Cd guan thuk higre Cuc Bdn quysn tde gid - BE Van

Hip truc tuydn
héa, Thé thaa va Du lich P

s Philf L& phl
B tucng: T4 chic (khing bao gdm daanh nghiép,
HTX), Hop tic i, Mgudi Wigt Mam dinh ou 6 nudc
ngadi, CBng d&n Vist Mam, Daanh nghiép, Mgugi
nude ngodi, T chilic nudc ngodd, Doanh rghiép o
win du b reidc ngadi, Cdn b, oing chedic, widn chilic

Thi twc cip gidy ching nhan dang ky quyén tac gid - Loai hinh tac pham vigt
OWETT todin trinh Cd guan thukc higre Cuc Bdn quydn tde gid - B Van

Hip truc tuyén
héa, Thé thaa v Du lich R

X Philf LE phi
B tugng: T8 chdc (khdng baa gdm doanh nghiép,
HTE), Hop tic xa, Mgudi Wit Mam dinh oo & nudc
ngadi, Cong dn Vigt Mam, Daanh nghiép, kguti
nudc ngodi, Ta chilic nudc ngods, Doanh nghiép od
win ddu tu s ngadi, Cdn b, clng chdc, widn chifc

Thid tuc cap gidy chung nhan dang ky quyén tac gid - Loai hinh tac phim: Tac pham
am nhac
OWCTT todin trinh Cd guan thuk higre Cuc Bdn quydn tdo gid - BE Van

Hbp truc tuydn
héa, Thé thaa v Du lich e

Xom PhiF LE phi
B tugng: Cdng din Vigt Mam, Doanh nghiép, Moud
nudc ngodi, Ta chilic khing bao gdm doanh nghiép.
HTXE), Ti chific raidic ngadi, Doanh nghalp of win 330
tr nusde ngodi Hdp tie x, Moubi Vist Mam &nh o g
nude ngodi, C3n b, ciing chilr, vign chiic

Thid tuc cap gidy chung nhan dang ky quyén tac gid - Loai hinh tac phim: Tac pham
dign anh
OWCTT todin trinh Cd guan thuk higre Cuc Bdn quydn tdo gid - BE Van

Hbp truc tuydn
héa, Thé thaa va Du lich e

s Philf L& phl
B tucng: T4 chic (khing bao gdm daanh nghiép,
HTX), Hop tic i, Mgudi Wigt Mam dinh ou 6 nudc
ngadi, Cing ¢dn Wigt Kam, Daanh nghiép, Mgugi
nude noodi, TS chilic nudc ngodl, Doanh rghiép od
win ot raidc ngadi, Cdn b, oing chdt, widn chific

Thi tuc cip gidy ching nhan ding ky quyén tac gid - Loai hinh: Tac pham kién tric
OWETT todin trinh Cd guan thukc higre Cuc Bdn quydn tde gid - B Van

Hip truc tuyén
héa, Thé thaa v Du lich R

¥ Philf Lé phi
B tugng: T chidc (khdng baa gdm doanh nghiép,
HTE), Hop tic ki, Mgudi Wit Mam dinh oo & nudc
ngadi, Cng dn Vigt Mam, Daanh nghiép, kgudi
rufdir nmndai T rhiile ridr nnndd Mnoink rmbidn ed

Hinh 3 : Kiém tra thong tin thu tuc, lya chon co quan thyc hién va nhén “Nop
hd so” dé bat dau ndp hd so truc tuyén.
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> BUOC 2 - Ping nhip tai khoin
Dang nhap bﬁng tai khoan da str dung khi thuc hién ndp hd so.
o Ca nhan: tai khoan c4 nhin cla tac gia ddng thoi 1a chi s¢ hiru.
e T6 chitc/doanh nghiép: tai khoan Cong ty hodc tai khoan ca nhan cua
nguoi dai dién theo phép luat.

BO CONG AN

Trung tam d(f liéu Quéc gia vé dan cu

Pang nhap VNelD

©

Pang nhap

Trudng hap khéng dang nhap duac, vui long xem huéng dan

Hodc quét ma QR béng (ing
dung VNelD dé dang nhép.

Hinh 1 : Nhap tai khoan va mat khau VNelD da sir dung khi thyc hién ding
ky ho so, sau d6 chon “Ping nhip”.

13



® i
Nhap ma xac nhan dang nhap
Ma xac nhan da dugc gui vé Uing dung VNelD.

Tién hanh ma (ng dung VNelD dé lay ma xac nhan va nhap
ma tai day:

Ban khong nhan dugc ma xac nhan?

S o

Gui lai ma SMS

GUi lai sau: 02:53 ® GUi ma xac nhan vé

Nhan ma xac nhan mdi s dien thoai

Huay bo

Hinh 2 : Kiém tra mi xac nhan dugc giri dén wng dung VNeID hodc nhin mi
qua SMS theo phuong thirc dugc hé théng cung cap, sau d6 nhap ma dé hoan
tat dang nhap.
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Loai tai khoan

@ Ca nhan O T6 chirc

Luu y: Yéu cau chon dung loai tai khoan dang
nhap dé tiép tuc truy cap

Hinh 3 : Chon dung loai tai khoan ding nhap ca nhan/td chiec,
sau d6 nhin “ Xdc nhan “ dé tiép tuc.

15



X
Xac nhéan chia sé théng tin dé dang nhap Hé théng giai quyét TTHC
Bd Van héa Thé thao va Du lich

£

Hé théng giai quyét TTHC B Van héa Thé thao va Du lich

Thaoi gian hét han chia sé: 04:41

Hé théng dinh danh va xac thuc dién tur sé chia sé, xur ly dir liéu sau véi Hé théng
giai quyét TTHC B Van héa Thé thao va Du lich:

* DI liéu chia sé bao gém: S8 dinh danh té chuc; Tén té chic; Ma sé thué, ma sé
doanh nghiép,ma sé hgp tac, ma sé hgp tac xa; S8 dinh danh ca nhan, Ho va tén,
Murc tai khoan Binh danh dién tu, Loai tai khoan, Quyén clia ca nhan trong té
chire, Ma dinh danh cua té chirc, Ma loai té chuc

Muc dich chia sé, xtr ly dir liéu:
* CAac trudng thong tin trén dugc chia sé nham thuc hién dang nhap Hé thdng giai
quyét TTHC Bd Van héa Thé thao va Du lich.

W3 T6idadocva hiéu rd ndi dung muc dich (da néu & trén): Quyén, nghia vu
cuia chd thé dir liéu va déng y vdi cac ndi dung nay.

Hinh 4 : Poc va xac nhan ndi dung chia sé thong tin, sau d6 nhan “Xac nhan
chia sé” d¢ ti€p tuc dang nhap.
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> BUOC 3 - Truy cip thong tin tai khoén

Sau khi dang nhdp thanh cong, chon biéu twong/khu vyc “ Thdng tin tai
khoan “ theo giao di¢n hién thi trén hé théng.

&J Hé thng giai quyét thi tuc hanh chinh chuyén déi hé théng. Ca nhan - T8 chitc - Doanh nghiép muén tra ciru hé so da ndp
trudc ngay 30/05/2026 vui long truy cap: vacp.dichvucong.gov.vn hodc dve.bvhttdl.gov.vn

p’\,HE THONG THONG TIN GIAI QUYET THU TUC HANH CHiNH
BO VAN HOA, THE THAO VA DU LICH

l~ E> % Théng tin tai khoan

() Déng xust

NOP HO sO Luu va ndp hd so
» BUOC 4 — Chon “Tat ca ho so”

Tai khu vuc quan 1y ho so, chon “Tat c¢a ho so” dé hién thi danh sach céc
hé so di nop.
Trang cht / Danh sach dich vu cua t6i

a Théng

Thoéng tin dinh danh

1 : | Théng tin dinh danh
d s il se S8 CCCD (12 s8)
da hoan thanh dang xur ly Ngay cap
Nagi cap
Théng tin tai khoan S& CMT cii(9 s6)
Thoéng tin dinh danh Ngay sinh

Sé dién thoai

Thoéng tin khac

Nép hé so truc tuyén

[J Quan ly dich vu céng Gigi tinh
mm) | Titca hd so Email
Hb so chd ndp Nai sinh
Ho sa chd tiép nhan Qué quan
Hb so dang xUr ly Dia chi thudng tru

Hb so tir chdi ti€p nhan
Hb so da hoan thanh

Hé so ch& bé sung

17



» BUOC 5 — Chon hd so cin tra ciru
Tim hd so dang ky quyén tac gia hodc quyén lién quan cin tra ctru, sau d6
chon “Xem chi tiét” dé mo thong tin hod so.

Ma ha sd Bdn vi Xy MNgay ngp MNgay ti€p nhan Thao tac
G16.15-260722- Cuc Ban quyén tac gid 22/07/2026 10:21  22/07/2026 16:23 wem chi tigt
G160022

#| Yeu cdu ruthé so
. Phiéu hen tra

QT-009 - Cuc Ban quyén tac gia - Thd tuc cap gidy chifng nhan dang ky quyén tac gia

Ma ho sd Bon vi x(r by Mgay nép Ngay tiép nhan Thao tac
G16.15-260722- Cuc Ban quyén tac gid 22/07/2026 09:45 22/07/2026 16:23 wem chi tigt
G1e0016

# YEu cdu ruthé so

= Phiéu hen tra

=TT = uc Ban quyén tic gia - Thi tuc cap gidy chiing nhin dang ky quyén tic gia
.Iﬁxi'lj'rmrq

—
Ma hd sg Bon vi x0r by Mgay nop Ngay tiép nhan haa tac
G516.15-260722- Cuc Ban quyén tic gid 22/07/2026 08:56  22/07/2026 ERA® m
G1e0007 y - .
Panh gia sy hailong
= Phiéu hen trd
R4t hai long Hai lbng Sinh thuding Knhang hai long | [ ) Rét khéng hi long ]

QT-009 - Cuc Ban quyén tac gia - Tha tuc cap gidy chiing nhan dang ky quyén tac gia

Ma hd so Bon vi x(r by MNgay nép Ngay tiép nhan Thao tac
G16.15-260714- Cuc Ban quyén tac gid 14/07/2026 0843 14/07/2026 16:04 ¥em chi tigt
G1e0005%

# Yeu cdu ruthé so

= Phi€u hen tra

> BUOC 6 — Tra ciru tién dd va nhian Giay chirng nhan dién tir
Tai trang chi tiét ho so, di chuyén xudng khu vuc thong tin xir 1y dé theo ddi
tién d6 giai quyét.
o« Khihd so di co két qua, thuc hién xem/nhan Giéy ching nhan dién tir theo
chtrc niang hién thi trén hé thong.
o Kiém tra thong tin trén Gidy ching nhan dién tir sau khi nhan két qua.
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KET QUA GIAI QUYET

# Tén két qua Ngudi ky Ngay cap Ngay hét han Tai liéu

] 8535 pdf
1 Giay chiing nhin dang ky quyén tac gia Tran Hoang 04/09/2026 | Iy ‘

QUA TRINH GIAI QUYET HO sd
Budc 1: 1 - Tiép nhan haé sd
Budic 2: 2 - Ldnh dao Phong chuyén mén Phan céng chuyén vién xd Iy
Budc 3: 3 - Chuyén vién Phong chuyén mén thu ly hé so
Budc 4: 4 - Lanh dao Phong chuyén mén duyét hé sd trinh Linh dao Bdn vi.
Budc 5: 5 - Lanh dao Don vi Phé duyét két qua xi ly.
Budc 6: 6 - Chd cong dan hoan thanh Phi/Lé phi
Budc 7: 7 - Chuyén vién thu Iy hé sd.
Budc 8: 8 - Lanh dao Ddn vi Phé duyét két qua xd ly.
Budc 9: 9 - Van thu - Két thic hé sg

Hé sd dang d budc 10: 10 - Tra két qua

LUUY:

o Sir dung dung tai khoan di dang nhap/ndp ho so dé tra ctru hd so twong tng.

o Trudng hop hd so chua c6 két qua, tiép tuc theo ddi trang thai xtr 1y trén hé
thong.

« Viéc nhan két qua dién tir dugc thuc hién theo chirc nang va thong tin hién
thi trén hé théng tai thoi diém tra ctru.
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HE THONG THONG TIN GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
BO VAN HOA, THE THAO VA DU LICH

HUONG DAN DONG PHI HO SO

PANG KY QUYEN TAC GIA, QUYEN LIEN QUAN
Thiee hién trén Cong Dich vu cong quoc gia lién théng

Hé thong gidi quyét TTHC B Vin héa, Thé thao va Du lich

1. MUC PiCH

Hudng dan ca nhan/ to chirc thuc hién ding quy trinh dong phi hd so ding ky

quyén tac gia, quyén lién quan trén hé thong dich vu cong, dam bao hoan tat
nghia vy tai chinh va hd trg hd so duoc tiép tuc xtr 1y theo quy dinh.

2. QUY TRINH TONG QUAN

O O 6
] > ER >l

Truy cdp

C8ng Dich vucdng | | “Thanh todn tryc tuyén”

3. HUONG DAN CHI TIET:

SRR
3‘4/

>€o>

Tra cltu hé sova
thyc hién thanh toan

.5

o9,

Chon phuong thirc
thanh todn QR

> BUOC 1 - Truy cap Cong Dich vu cong
Truy cép truc tiép hé théng ndp hd so theo duong din dugce st dung khi thyuce
hién thu tuc https://dichvucong.gov.vn/

Dich vu céng truc tuyén

ﬁEéNG DICH VU CONG QUOC GIA

Két néi, cung cap théng tin va dich vu céng moi lic, moi nai

Tha tuc hanh chinh ctia Pang

Chon Ngén Hang Quét ma QR va
Thanh Todn thyc hién thanh toan

Xem va tai bién lai

Dang nhap

Tim kiém nang cao Q

Dich vu céng lién théng: Khai sinh,

Khai tir

> BUOC 2 - Truy cip muc “Thanh toin truc tuyén”
Tai giao dién Cong Dich vu cong, bdm vao biéu tuong “Thanh toan truc

tuyen”.
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https://dichvucong.gov.vn/

=€6NG DICH VU CONG QUOC GIA Biing ligp

Két néi, cung cap théng tin va dich vu céng moi ldc, moi noi

Tim kiém nang cao Q

Dich vu céng lién théng: Khai sinh,
Khai tir

Dich vu céng truc tuyén Thu tuc hanh chinh clia Dang

> BUOC 3 - Chon dbi twong ndp ho so
Luya chon “CONG DAN” hoic “DOANH NGHIEP” tuong g, sau d6
chon “Thanh toan phi thi tuc hanh chinh”.

-
*\

QE(‘SNG DICH VU CONG QUOC GIA | Bang nhap

Két néi, cung cap théng tin va dich vu céng moi lic, moi ndi

n Thoéng tin va dich vu v Phan &nh kién nghi v H trg v

Trang cht > Thanh toén truc tuyén

g
4]
4

*

g

CONG DAN DOANH NGHIEP
Thanh toan phi, |é phi tha tuc hanh chinh Thanh toan phi, I phi thi tuc hanh chinh
@ Khai va ndp thué ca nhan @ Khai va ndp thué doanh nghiép
@ Déng BHXH tu nguyén va BHYT theo ho gia dinh @,ﬂ Déng BHXH bét budc, BHYT, BHTNLD-BNN
@ Nép thué, 1é phi trudc ba vé dat dai, tai san @ Nop thué, 1& phi trudc ba vé dat dai, tai san

> BUOC 4 — Tra ciru hd so va thuc hién thanh toin
« Nhép “M4i hd s0” va “Mai bao mat”, sau d6 bam “Tra ctru” dé tim kiém
h6 so can thanh toan.

Trang chi » Thanh todn truc tuyén » Thanh toan phi/lé phi dich vu céng

Tra clu theo m3 hé so

M3 hésd* M3 bao mat*
Nhép ma hé sd Nhap ma bao mat 9 Tﬂ"ﬂ & U i

Hinh 1 : Tra ctru ho so

o Kiémtra thong tin ho so sau khi tra ctru. Tai c6t “Thao tac”, bAm “Thanh
toan” dé tiép tuc thuc hi€n thanh toan phi hd so.
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Ma HS Tén hé sd Trang thai Bdn vi thuc hién Ngay ndp Thao téc

G16.15-260727- 1.005160.02 Thi tuc cap gidy chiing nhén — Cuc Ban quyén tac gia - B& Van
L R Bang xi 1y R o Ezzm@zs
G160056 dang ky quyén tac gia - Loai hinh tac pham viét héa, Thé thao va Du lich

Hinh 2 : Chuyén sang thanh toan

BUOC 5 — Chon phwong thirc thanh toan QR

Kiém tra thong tin hd so va sb tién phi phai thanh toan. Tai muc “Chon
phwong thic thanh toan”, chon “Thanh toan bang ma QR” dé thuc hién
thanh toan.

& Ho6 So Coéng Dan

Chon phuong
thirc
Théng tin thanh toan hé so / thi tuc hanh chinh Chon phuong thirc thanh toan
Vui Iong chon mét trong céc phuong thirc thanh todn bén dudi
Ma ho sa / TTHC G16.15-260722-G160007
Ma giao dich G22.99.2-260903-066584 @  Thanh toén bdng ma QR
Ma OR tién tam TTTT TH20260809370546 OF  quét ma QR qua img dung ngén hang hodic vi dién tir
= 5 " ) Thanh toan nhanh chéng Khéng cén nhap théng tin thé Hb trg da ngén hang

Tén dich vu cong Th tyc cép gidy chirng nhan dang

ky quyén tac gia - Loai hinh tac phdm :

Chuong trinh méy tinh o

9 y B Thanh toan thé ndi dia

Ngay giao dich thanh 03/09/2026 - 15:05 Theé ATM ndi dia hodic the Visa/M
todn Bdo mét cao H8 trg moi logi thé Giao dich an toan
Ngudi ndp
M3 s6 thué E Thanh toan thé quéc té
Co quan thy hudng Cyc Ban quyén tac gid - B§ Vin héa, o ot RICANEITEL O

Thé thao va Du lich Béo mét cao H trg moi loai the Giao dich an toan
Muc dich ndp tién Thanh toéan phi hé so G16.15-260722-

G160007

£ v- dién !u :

Tién lgi, dé dung Hoan tién nhiéu Thanh toan nhanh

S4 tién phai thanh ton: 600.000 VND

BUGC 6 — Chon Ngan hang thanh toan
e Tai man hinh “Chgn don vi thanh toan”, lya chon ngan hang/don vi
thanh toan ma ban st dung dé thuc hién giao dich.
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o Sau khi lya chon, kiém tra don vi thanh toan da duoc chon va nhan “Tiép
tuc thanh toan” dé chuyén sang budc tiép theo.

< Chon don vi thanh toan

anh sach dor

Pon vi thanh toan /

o %
BIDV 'VNPAY m W VPBank M AGRriBANK

© vewmik CBY ACB o

Nein hang Xy Dung

HDBank™ wreenk  MSHB \B™

| S

Tiép tuc thanh toan

> BUOC 7 - Quét ma QR va thuc hién thanh toan
o Tai man hinh “Thanh toan bing mi QR”, str dung tmg dung ngan hang
hoiic vi dién tir 3¢ quét ma QR duoc hién thi trén man hinh.
e Trudc khi xac nhan giao dich, kiém tra so tién va thong tin thanh toian
hién thi trén Gmg dung ngan hang/vi dién tir, ddm bao chinh xac v4i thong
tin hd so. Sau d6, thuc hién xac nhan dé hoan tat thanh toan.

Thanh toan b5ng ma QR (®© Macs hiéu luc trong 14:57

Quét ma QR qua Ung dung ngan hang hoac vi dién ti

ViETOR
OF 5 a0 ’
1
e T
g O
TN T
s '
[ Sé tién: 100.000 VND ]
Ma hé so: G16.15-260727-G160056
Co quan: Cuc Ban quyén tic gia - B Van héa, Thé thao va Du lich
Ma giao dich G22.99.2-260921-091933
MaGDnéntang TTTT. TH20260921072977

o, Tai xuéng QR code
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> BUOC 8 — Xem va tai bién lai
o Sau khi hoan tat thanh toan, kiém tra thong bao “Giao dich ciia ban da
dwoge xir Iy thanh cong” va dbi chiéu so6 tién, ma giao dich, thoi gian
thanh toéan.
o Chon “Xem bién lai” d¢ kiém tra thong tin chi tiét va tai bién lai vé luu
trir néu can thiét.

Giao dich cua ban da duoc xur ly thanh cong

Téng sé tién can thanh toan 600.000d
Ma giao dich G22.99.2-260806-016639
Thai gian 06/08/2026 - 09:55:12

[ [3) Xem bién lai ] ’

24



MUC THU PHi CAP GIAY CHUNG NHAN PANG KY

QUYEN TAC GIA, QUYEN LIEN QUAN

1. Murc thu phi dugc quy dinh nhu sau:

Miic thu
Stt Loai hinh tic phim (dong/Gidy
chimg nhan)
I |Ping ky quyén tac gia
a) Tac phém van hoc, khoa hoc, sach gido khoa, gido trinh va
tac pham khéc dugc thé hién duéri° dang’ chir viet hoac ky tu
khac (goi chung 1a loai hinh tac pham viét);
1 |b)Bai gla?g, bai phat biéu va bai noi khac; 100.000
c¢) Tac pham bao chi;
d) Tac phém am nhac;
&) Tac pham nhiép anh.
a) Tac pham kién truc;
- b) Ban hoa dd, so do, ban dd, ban vé lién quan dén dia hinh,| 300.000
cong trinh khoa hoc.
3 a) Tac pha}m tao hinh; 400.000
b) Tac pham m¥ thuat ung dung.
g [P Eacpnan diemany; AT 500.000
b) Tac pham san khau dugc dinh hinh trén bang, dia.
Chuong trinh may tinh, suu tap dir liéu hodc cac chuong trinh
5 . e i 600.000
chay trén may tinh
II |Ping ky quyén lién quan dén tac gia
Cudc biéu dién duoc dinh hinh trén:
1 a) Ban ghi am; 200.000
b) Ban ghi hinh; 300.000
c¢) Chuong trinh phat song. 500.000
2 |Béan ghi am 200.000
3 |Ban ghi hinh 300.000
4 |Chuong trinh phat song 500.000

(Trich Thong tu s6: 211/2016/TT-BTC ngay 10/11/2016 cua Bo Tai Chinh)
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LUUY:

o Kiém tra ding M3 ho so va thong tin hd so trude khi thanh toan.

o Kiém tra chinh x4c s6 tién phi hd so can thanh toan.

o Cé& nhan/té chirc khdi tao thanh todn trén Cong dich vu cdng va truc tiép quét
ma QR duogc hé théng khoi tao bang app ngan hang hodc vi dién tir dé thanh
toan truc tuyén trén hé thong. Chi két thiic giao dich sau khi hé théng xac nhan
thanh toan thanh céng.

« Canhan/td chirc chi thuc hién thanh to4n khi nhan duoc email thong béo thuc
hién nghia vu tai chinh hoac khi tinh trang hd so duoc cap nhat dang ¢ "Budc
6: Thuc hién nghia vu tai chinh".

o Luu/Tai bién lai sau khi hoan tat thanh toan.

o Néu di trir tién nhung chua cap nhat trang thai, khong thanh toan lai ngay.
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HE THONG THONG TIN GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
BO VAN HOA, THE THAO VA DU LICH

HUONG DAN RUT HO SO
PANG KY QUYEN TAC GIA, QUYEN LIEN QUAN

Thiee hién trén Cong Dich vu cong quoc gia lién théng

Hé thong gidi quyét TTHC B Vin héa, Thé thao va Du lich.

1. MUC PiCH

Tai liu duoc xay dung nham hudng din théng nhat quy trinh va cac budc thuc
hién rat hd so ding ky quyén tac gia, quyén lién quan (néu cd nhan/ té chirc
c6 nhu cau rit dé hoan thién hé so theo diing quy dinh), dam bao viée xir 1y
hd so duge thue hién dung trinh tu, dﬁy dt va han ché sai sét trong qua trinh
thuc hién.

2. QUY TRINH TONG QUAN

0 0 ©

© O

Yéu cau rit hé so
G B
@ nhttosy/dichvuconggovan NGi dung yéu cau *
k ) & Tendangnhép ) Q Théng tin tai khodn ) Q Théng tin tai khoan > a - >
suchurithésg

2 fif svwosee Tai khoan 6 chic B weinse
Y
N D Yéu cdu it hd so
Déng nhap O Bao mat D Hé so da thanh toan p—
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3. HUONG DAN CHI TIET

> BUOC 1 - Truy cap Cong Dich vu cong
Truy cép truc tiép hé théng ndp hd so theo duong din duoc str dung khi
thuc hién thu tuc https://dichvucong.gov.vn/

f-€6NG DICH VU CONG QUOC GIA Biing nhip

Két néi, cung cap théng tin va dich vu céng moi Itc, moi noi

Tim kiém néng cao

Thu tuc cap gidy chiing nhan dang ky quyén téc gia
M3: 1.005160

Céng bé dif liéu, hudng dan khai Cong bé dif liéu va huéng dan két Cong bé dif liéu ho tich va hudng KA
thac, st dung dif liéu sé stc khoé... ndi, khai thac st dung dif liéu d3ng... dan két néi, khai thac sif dung di... AL
€ | Cong b8 diliéu, hubng din kha thac, sitdyng dir Céng bé dif liéu va hudng din két néi, khai thic sif Viéc céng b6 di liéu hé tich va hudng din két néi. > R\ Y
liéu s6 stic khoé dién tif tich hdp trén VNelD thay... dung dif liéu ding ky doanh nghiép. hdp tic x3, h... khai thdc st dung dif liéu hé tich thay thé gidy t5... r‘.\’ 2R 4
CONG DAN DOANH NGHIEP

Hinh 1 : Tra ctru tha tuc ding ky quyén tac gia, quyén lién quan trén

Cong Dich vy cong Quéc gia

LATLELERORERTOR Thanh toan tructuyén  Phan dnh kién nghi v Hé trd

Thi tuc hanh chinh v Dich vu céng truc tuyén  Dichvu céngndibit Tracliuhdsd Cau héi thudng gip

Trang chd » Thd tuc hanh chinh » Tha tuc hanh chinh »  Chi tiét tha tuc

Thu tuc cdp gidy chiing nhan ding ky quyén tac gia Ehon g quan thise hign

Tinh/ Thanh phé (@) B nganh

PR 4 . -- Chon Bé nganh -- v

Tén thi tuc Th tuc cdp gidy chiing nhan dang ky quyén tac gia

M3 thd tuc 1.005160 S& quyét dinh 966/QB-BVHTTDL © Ban vi

Cap thuic hién Cap bd Loai thi tuc TTHC dugc ludt giao —- Chon Cd s& - v
quy dinh chi tiét [RRREREEESERNSE B

Linh vuc Ban quyén tac gia Déi tugng thuc hién T6 chiic (khang bao gém ‘ N&p hé sa H
doanh nghiép, HTX), e e ——— &
Hgp tac xa, Doanh
nghiép, Céng dén Viét Tim kiém nhiéu nhat

Nam, Ngudi nudc ngoai

Hinh 2 : Chon co quan thuc hién phu hop va nhin “Nép ho so” dé tiép tuc.
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https://dichvucong.gov.vn/

Danh sach dich wu céng

Thd tuc cdp gidy ching nhan dang ky quyén t3c gia - Loai hinh tdc phadm: Chudng
trinh may tinh
OCT T toan trinh Od guan thuc higre Cwc Ban qupdn tc gid - Bé Wan

HEp truc tuypdin

hrda, ThE thaa v D lich

Thi tuc c3p gidy chimg nhan dang ky gquyén tdc gid - Loai hinh tdc pham viét

DWACTT todm trindh Ca guan thuc higre Cec Ban qupein e gid - BE Wan

i

Map truc

héa ThE thoa va Du lich

Thi tuc cdp gidy chimg nhan dang ky quyén ta3c gia - Loai hinh tdc phim: Tac pham
am nhac

OWCT T toém trimd O guan thuc higre Cwc Ban quyén tic gid - Bé Wan

i

HSp tnuc

hda. Thé thaa wi Du lich

Thi twc cdp gidy chimg nhan dang ky gquyén tac gid - Loai hinh tdc pham: Tac pham
dign dnh

OAWCT T todim trindh Cd guan thuss higre Cuc B&n quein tbe gid - B8 Wan

i

Hap uc

hida ThE thaa wa Du lich

Thi tue cE3p gidy chimg nhan dang ky gquyén td3c gid - Loai hinhe Tde phSm kién trac
CAET T todn trinh Cd guan thus higre Cwc Ban quysdn thc gid - B VEn
héa, Thé thaa va Du lich

H&p truc tunelin

Hinh 3 : Kiém tra thong tin thu tuc, Iya chon co quan thuc hién va nhan “Nop
ho so” dé bat ddu ndp hd so truc tuyén.
> BUOC 2 - Diing nhip tai khoan
« Ding nhap bang tai khoan da sir dung khi thyc hién ndp ho so.
« Ca nhan: tai khoan c4 nhan cia tac gia dong thoi 1a chi s¢ hiru.
e TO chtic/doanh nghiép: tai khoan Cong ty hodc tai khoan c4 nhan cua
nguoi dai dién theo phap luat.
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BO CONG AN

Trung tadm dif liéu Quéc gia vé dan cu

Pang nhap VNelD

L 040:

ﬁ ssescscncses @

Dang nhap

Truéng hop khéng dang nhap duac, vui long xem huéng ddn

Hodc quét ma QR bang ting
dung VNelD dé dang nhép.

Hinh 1 : Nhép tai khoan va mat khau VNelID di st dung khi thue hién dang
ky hd so, sau d6 chon “Ping nhip”.
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Q) ’
Nhap ma xac nhan dang nhap
Ma xac nhan da dugc gui vé ung dung VNelD.

Tién hanh md& ing dung VNelD dé 18y ma xac nhan va nhap
ma tai day:

Ban khéng nhan dugc ma xac nhan?

© 3

Gui lai ma SMS

GUi lai sau: 02:53 ®© GUi ma xac nhan vé

Nhan ma xac nhan mdai s6 dién thoai

Huay bo

Hinh 2 : Kiém tra mi xac nhan dugc giri dén wng dung VNeID hodc nhan mi
qua SMS theo phuong thire dugc hé théng cung cap, sau d6 nhip ma dé hoan
tat dang nhap.
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Loai tai khoan
(® canhan () T8 chuc

Luu y: Yéu cau chon dung loai tai khoan dang
nhap dé tiép tuc truy cap

Hinh 3 : Chon dung loai tai khoan dang nhap ca nhan/t chirc, sau d6 nhan “
X4c nhén “ dé tiép tuc
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X
Xac nhén chia sé théng tin dé dang nhap Hé théng giai quyét TTHC
Bd Van héa Thé thao va Du lich

Hé théng giai quyét TTHC Bd Van héa Thé thao va Du lich
Thoi gian hét han chia sé: 04:41 (&

Hé théng dinh danh va xac thuc dién tlr sé chia sé, xur ly dir liéu sau véi Hé théng
giai quyét TTHC Bd Van héa Thé thao va Du lich:

e DU liéu chia sé bao gém: S& dinh danh té churc; Tén té chirc; Ma sé thué, ma sé
doanh nghiép,ma sé hgp tac, ma sé hop tac xa; S6 dinh danh ca nhan, Ho va tén,
M(rc tai khoan Binh danh dién tl, Loai tai khoan, Quyén clia ca nhan trong té
chtrc, Ma dinh danh cua t8 chic, M3 loai t6 chiric

Muc dich chia sé, x{r ly dir liéu:
» Cac trudng thong tin trén dugc chia sé nham thuc hién dang nhap Hé théng giai
quyét TTHC B Van héa Thé thao va Du lich.

Téi da doc va hiéu ré néi dung muc dich (da néu & trén): Quyén, nghia vu
cla chu thé dir liéu va déng y véi cac ndi dung nay.

Hinh 4 : Poc va xac nhan ndi dung chia sé thong tin, sau do nhén “Xac nhan
chia sé” dé tiép tuc dang nhap.

> BUOC 3 - Truy cap thong tin tai khoin

Sau khi dang nhap thanh cong, chon biéu tugng/khu vuc “ Thong tin tai
khoan “ theo giao di¢n hién thi trén hé théng.
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&3 Hé thdng gidi quyét thd tuc hanh chinh chuyén ddi hé théng. Ca nhén - T8 chitc - Doanh nghiép muén tra clu hd so da ndp
trudc ngay 30/05/2026 vui long truy cap: vqcp.dichvucong.gov.vn hodc dve.bvhttdl.gov.vn

")HE THONG THONG TIN GIAI QUYET THU TUC HANH CHiNH N
Q‘, BO VAN HOA, THE THAO VA DU LICH
o Théng tin tai khoan
() Dang xuét
NOP HO SO

B Luu va ndp hé so t ® bong (

Théng tin lién hé hd trg trong qua trinh ndp va xtr ly hé so: Cuc Ban quyén tdc gia, S& dién thoai: 02438234304, dia chi: Toa B, Tang 4, S6 32
Hao Nam, phuding O Chg Dira, thanh phé Ha Néi, Phudng O Chg Dira, Thanh phé Ha Néi, email: cbqtg@bvhttdl.gov.vn

> BUOC 4 — Chon “Tit ca ho so”

Tai khu vyc quan Iy ho so, chon “Tat ¢4 ho so” dé hién thi danh sach cac ho
so da ndp.

-
Trang chud Danh sach dich vu clda tdi
: Thoénc
Thong tin dinh danh
1 d Théng tin dinh danh
Hb so HS so S& CCCD (12 s9)
da hoan thanh dang xUr ly Ngay cap
Noi cap
Théng tin tai khoan S8 CMT ch(9 sd)
Thong tin dinh danh Ngay sinh
Nép hdé so truc tuyén =adientheal
Théng tin khac
O Quan ly dich vu céng Gi&i tinh
=l I Tat ca hdé so Email
Hb so chd nép Noi sinh
HS so chd ti€p nhan Qué quan
Hé so dang xUr ly Pia chi thudong tra
HS so tir chdi ti€p nhan
Hb so da hoan thanh
Hbé sco chd bd sung
[ £33\ o

» BUOC 5 - Chon hd so cin rut
« Tai danh sach “Dich vu cong ciia t6i”, xac dinh ho so cin rut.
o Kiém tra M4 ho so va cac thong tin lién quan dé dam bao chon dung ho
SO.
o Tai cot “Thao tac”, nhin “Yéu ciu rit hd so”.
« Thuyc hién cac budc tiép theo theo huéng dan cua hé thong.
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Trang chti / Danh séch dich vu clia t6i

B Dich vu céng clia toi

M3 hé so/trén hé so
1 QT-009 - Cuc Bén quyén tac gia - Thi tuc cap gidy chiing nhan dang ky quyén tac gia

Hb so Hb so

da hoanthanh  dang xt ly

Ma hd so Don vi xtr ly Ngay nép Ngay tiép nhan Thao téc
G16.15-260916- Cuc Ban quyén tac gia 16/09/2026 13:32  16/09/2026 14:29 (=) Xem chi tiét
2 o [Z] Phiéu hen tra
Thong tin dinh danh = QentI=
[5] N&p hd sa tryc tuyén QT-009 - Cuc Ban quyén tac gia - Thi tuc cap gidy chitng nhan ding ky quyén tac gia
BPang xi ly
[0 Quan ly dich vu con
" A 9 Ma hé so Don vi xtr ly Ngay nép Ngay tiép nhan Thao téc
T4t c3 hd so G16.15-260907- Cuc Ban quyén tac gia 07/09/2026 09:39  07/09/2026 15:40 [Z) Xem chi tiét
G160002

H® sa chd nép 7A] Yéu cau rat hd so
" S i [Z Phiéu hen tra
Ho sa chd tiép nhan

HOisgdang iy QT-009 - Cuc Ban quyén tac gia - Thi tuc cdp gidy chiing nhan ding ky quyén tac gia

H® sa tir chéi tiép nhan
H® so da hoan thanh Ma hd so Do vi xtr ly Ngay nép Ngay tiép nhan Thao tac
Ty — 2123561260907- Cuc Ban quyén tic gid 07/09/2026 09:31  07/09/2026 15:40 (=] Xemn chi tiét

o o 3 [A] Yéu cau rat hd so
H6 sd chd thanh toén i ‘@u cau rat hé s
| Phiéuhentrd

[T] Tai ligu dién tlr

> BUOC 6 — Nhip ly do rut hd so va xac nhan

e Tai muc “N¢i dung yéu cau”, nhap 1y do rat ho so.
e Sau khi hoan tat, nhan “Xac nhan” dé guri yéu cau rut ho so.

YEU CAU RUT HO SO Y I ® Pong
4

Ho trg ghi r6 ly do rat ho so (vi du: ndp nham, thay déi nhu cau

LUUY :

« Kiém tra k¥ ma ho so va thong tin hd so trudce khi thyc hién yéu cau rat.

« Nhap day du, rd rang 1y do rit hd so tai muc “Noi dung yéu cau”.

o Sau khi nhan “Xac nhin”, kiém tra trang thai hd so dé theo ddi qua trinh xr 1y.

e Luu lai thong tin ho so va két qua xac nhan dé thuan tién tra ctru khi can.
Tran trong !
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